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План

роботи бібліотеки Ковельського професійного  ліцею

на 2010 - 2011 навчальний рік

І. Основні завдання бібліотеки на 2010 – 2011 н.р.

Бібліотека ліцею є її структурним підрозділом, що поєднує функції учбової і спеціальної бібліотеки. Забезпечує інформаційні, професійні потреби та запити користувачів. А це : педагогічний колектив ліцею, учні. 





     Протягом 2010-2011 н .р . усю свою роботу бібліотека ліцею повинна спрямовувати керуючись Законом України "Про професійно-технічну освіту", 

" Про освіту", Положенням про професійний ліцей.

 Вся робота бібліотеки покликана сприяти вихованню різносторонньо розвинутої особистості, забезпеченню різноманітності змісту освітнього процесу, вихованню в учнів інформаційної культури, любові до книги, культури читання.
У сучасних умовах основними завданням бібліотеки є:

· якнайповніше сприяння реалізації державної політики в галузі освіти;

· інформаційне забезпечення усіх аспектів навчально-виховного процесу освітнього закладу в засвоєнні програмних та факультативних знань, самоосвіти учнів;

· виховання інформаційної культури учнів, постійного їх прагнення до пошуку інформації, свідомого, осмисленого добору  інформаційних джерел, формування навичок систематизації та особистої оцінки інформації;

· навчання учнів технологій користування бібліотеками усіх типів;

· сприяння вихованню гармонійної, морально досконалої особистості, свідомої свого громадянського обов’язку, відкритої для інтелектуального, духовного і творчого розвитку;

· забезпечення інформаційних потреб користувачів у дозвіллєвій (рекреативній) діяльності;

·  всебічне сприяння підвищення фахової майстерності педагогів, озброєння їх знаннями сучасних освітніх та виховних технологій шляхом популяризації педагогічної літератури і надання інформації про неї;

· створення комфортного бібліотечного середовища, реформування бібліотеки в таку, яка б включала як традиційні, так і сучасні носії інформації, мультимедійні технології;
        До читання залучити учнів всіх груп ліцею. 

        Брати участь у педагогічних радах ліцею, у роботі методичних об’єднань бібліотек управління профтехосвіти.

        Більш досконало освоювати нові інформаційні технології, нові професійні навички, підвищувати кваліфікацію на методоб'єднаннях , семінарах.

ІІ. Комплектування бібліотеки.
        Комплектування бібліотеки здійснюється централізовано коштами по держзамовленню. Своєчасно заповнювати списки замовлень бланків підручників з урахуванням очікуваного контингенту на 2010 – 2011 н .р 
      Значну увагу приділяти комплектуванню бібліотеки літературою українських письменників, за програмованими творами світових письменників, літературою по оволодінню професією,  методичною літературою, довідниками. 
     За кошти  ліцею збільшити підписку назв періодичних видань газет та журналів, що дасть можливість поповнити тематику і задоволення запитів та потреб читачів. 
     Поповнювати фонд бібліотеки за рахунок доброчинної акції  “Подаруй бібліотеці книгу”.

Доповненням до книжкового фонду бібліотеки є тематичні папки , яких створено 57 назв різносторонньої тематики. Вони  допомагають доукомплектувати книжковий фонд .
ІII. Організація каталогів, картотек. Робота з ними.
Книжковий фонд бібліотеки ліцею відображений в алфавітному і систематичному каталогах.

Постійно працювати з каталогами та картотекою: вливати карточки нових надходжень і вилучати  списані.

В бібліотеці ліцею ведеться картотека газетно-журнальних статей , що дає можливість задовольнити потреби користувачів та картотека краєзнавча.
Систематичний каталог і картотеку газетних і журнальних статей доповнювати новими актуальними рубриками.

Систематично відображати новини періодики в картотеці газетно-журнальних статей " Новітні інноваційні технології ". Для зручності педагогів аналогічна картотека дублюється і є в методичному кабінеті ліцею .

           Постійно поповнювати конволют  ( тематичні папки ). Вони є доповненням до каталогів, розкривають фонд у тих аспектах, які в каталогах не розкриті.

IУ. Довідково - бібліографічне обслуговування.
Бібліотека навчає користувачів користуватися каталогами та картотеками бібліотеки. В процесі пошуку, щоб орієнтувалися в яких випадках звертатися до алфавітного або систематичного каталога.
Довідково-бібліографічна робота  покликана не лише інформувати читачів про книжний фонд, а й відповідати на запити, які виникають у користувачів. 

Поповнювати “довідкове бюро читача” (систематична картотека, краєзнавча).

Надавати групові консультації, індивідуальні, за формою бібліографічних довідок (усних, письмових, тематичних). За такими довідками звертаються різні категорії читачів .
 Допомагаю підбором літератури в проведенні “Предметних тижнів” в навчальному процесі ліцею.

          При потребі користувачів в літературі професійної тематики допомагають рекомендаційні списки літератури по кожній професії ,яких навчають в ліцеї .
           Головна форма довідково-бібіліографічної роботи – бібліографічні довідки: усні та письмові.

           Головна мета обслуговування користувачів-максимальне задоволення їхніх інформаційних потреб у процесі професійної, загальнокультурної, освітньої та інших видів діяльності.

           Для цього необхідно :

           забезпечити всім користувачам максимально можливий доступ до інформації, використовуючи Інтернет;
          розширити спектр бібліотечних, довідково-бібліографічних та інформаційних послуг.

У. Інформаційна робота.
Головними джерелами інформації в ХХІ столітті є книга і комп’ютер.

Інформаційним центром в ліцеї є бібліотека. Вона веде інформаційно-бібліографічну роботу з обслуговування учнів, педагогів,  інших співробітників ліцею.

Бібліотека проводить дні інформації про наявну в книжковому фонді літературу та новинки, які надійшли до бібліотеки ,дні періодики, інноваційні види книжкових виставок ( виставка-календар, виставка-експозиція, експрес-виставка, виставка-вікторина ).
Інформую про надходження нової літератури на педрадах ліцею.

Списки новинок вивішуються в бібліотеці на стенді " Екран бібліотеки " та в методичному кабінеті.

    Стенд "Екран бібліотеки" поновлювати списками про нові надходження, переліком підручників за програмою, затвердженою Міністерством освіти і науки України.

            Інформаційне забезпечення працівників задовольняти за допомогою мережового доступу до вітчизняних інформаційних ресурсів.

УІ. Популяризація
 бібліотечно-бібліографічних знань серед учнів.

Пропаганда бібліотечно-бібліографічних знань серед учнів проводиться в ході довідково-бібліографічного і інформаційно-бібліографічного обслуговування учнів.

Бібліотека формує основи бібліотечно-бібліографічних знань, працюючи з  книгою, періодичними виданнями, довідковим апаратом бібліотеки.

Бібліотечно-бібліографічні знання серед учнів виховую шляхом інформаційних оглядів нової літератури, індивідуальних бесід, рекомендованих списків літератури.

Індивідуальні форми роботи з учнями поєднуються з інформаційною та масовою роботою.

Навчаю учнів правильно вибирати книги. Виховую бібліотечно-бібліографічні знання:  розповідаючи про різні види каталогів і картотек, які є в бібліотеці ліцею.

Навчаю учнів за допомогою  каталогів і картотек знаходити необхідну літературу.

Для учнів першого курсу ефективними є бесіди про розміщення книжкового фонду в бібліотеці ліцею, правила користування літературою на абонементі та читальному залі, бесіди, огляди біля книжкових виставок.

Для учнів груп II і III курсів - проводити виставки-огляди, дні нової книги, дні інформації.

Залучати під час індивідуальних бесід учнів І курсу до членів клубу “Книголюб", який діє при бібліотеці ліцею. 
Клуб спрямований на залучення читачів до культурної та історичної спадщини народу, поглиблене вивчення поетичного слова українських письменників, митців, життя яких пов'язане з Україною, ознайомлення з творчістю місцевих поетів, впровадження інноваційних методів за допомогою комп'ютерних технологій, Інтернет послуг.
                                      УІІ. Основні показники.

	№ п/п
	Основні показники
	2009 - 2010 н .р .
	2010 – 2011 н .р.

	1.
	Всього читачів
              в тому числі учнів
	403
338
	400
333

	2.
	Фонд бібліотеки
	23871
	24000

	3.
	Відвідування
	1002
	1000

	4.
	Книговидача
	3036
	3000

	5.
	Книжкові виставки
	7
	7

	6.
	Полички
	9
	9

	7.
	Перегляди літератури
	4
	4

	8.
	Бібліографічні огляди
	4
	4

	9.
	Бесіди
	10
	10

	10.
	Вечори
	5
	4


УІІІ. Масова робота з учнями.

Бібліотека веде пропаганду літератури шляхом проведення масових заходів.

Масову роботу слід розглядати як складову системи роботи ліцею з формуванням основ бібліотечно-бібліографічної грамотності учнів ( метод масового  керівництва читанням ).

Ефективними технологіями масової роботи бібліотеки є 

-   книжкові  виставки;
· тематичні полички;

· бібліографічні тематичні огляди літератури;

· презентації  нових книг;

· літературні зустрічі ;

· літературні ігри ( конкурси, вікторини );

· бесіди;

· краєзнавча робота.

Вагоме значення й значну допомогу як для бібліотекаря, так і для викладачів, вихователів у підготовці та проведенні масових заходів мають тематичні папки, яких в бібліотеці створено 57 .  Тематика матеріалів підібрана з урахуванням актуальності проблем, що цікавлять користувачів. Матеріали постійно поповнюються.

В проведенні масових форм пропаганди літератури бібліотека широко використовує допомогу , ініціативу та ідеї членів клубу “Книголюб”.

	Заходи
	Відповідальний
	Дата

	“Знання – найцінніший скарб людини ” – поличка літератури до Міжнародного дня грамотності
	Бібліотекар
	Вересень

	" Життєві і творчі обрії Карпенка-Карого – поличка до 165-ї річниці від дня народження Карпенка-Карого  
	Бібліотекар


	Вересень

	“Інноваційна спрямованість розвитку сучасного машинобудування ” – виставка-експозиція до дня машинобудівника 
	Бібліотекар 
	Вересень 

	“Книги для розуму, душі й серця  “ – бесіда  до Всеукраїнського дня бібліотек
	Бібліотекар 
	Вересень

	“Нові методики навчання ” – бесіда до дня працівників освіти
	Бібліотекар 
	Жовтень

	" На допомогу майстрам в/н " – виставка-експозиція до Дня учителя
	Бібліотекар 
	Жовтень 

	“Козацька слава не вмре, не загине ” – перегляд літератури до дня українського козацтва
	Бібліотекар 


	Жовтень

	“У дзеркалі слова ”- поличка до 75-ї річниці від дня народження Б.Олійника
	Бібліотекар
	Жовтень

	“Рідна мова – пісня солов'їна " – музичний вечір до Дня української писемності та мови 
	Бібліотекар
	Листопад

	“За долю кожної дитини ”- бесіда до Всесвітнього дня дитини
	Бібліотекар
	Листопад

	 " Майдан. 5 років тому "- перегляд літератури з нагоди Дня Свободи
	Бібліотекар 
	Листопад  

	 " Срібне століття " російської поезії " – виставка-календар до 130-річчя від дня народження О.О.Блока
	Бібліотекар 
	Листопад 

	"Вороги юності та краси" – бесіда до Всесвітнього дня боротьби зі СНІДом
	Бібліотекар
	Грудень

	 "Можна все на світі вибирати сину, 

вибрати не можна тільки Батьківщину" –бібліографічний огляд літератури до дня Збройних сил України
	Бібліотекар
	Грудень

	Тиждень доброчинності – виставка-експозиція до Дня Святого Миколая 
	Бібліотекар 
	Грудень

	“Вставайте, браття, 

Та, повні спільного завзяття,

Поставим правді вівтарі !”– перегляд літератури до 170-річчя від дня народження М.Старицького
	Бібліотекар 
	Грудень

	Зустріч з волинськими поетами
	Бібліотекар 
	Грудень 

	75-а річниця від дня народження волинського журналіста, публіциста і письменника П.Г.Шафети - бесіда 
	Бібліотекар

Викладач історії 
	Грудень 

	" Мир нашому дому " – поличка літератури до Всесвітнього дня миру
	Бібліотекар 
	Січень 

	“У вільній Україні ми єдині ” – перегляд літератури  до 90-річчя Соборності України
	Бібліотекар 
	Січень

	" Вони стали на захист Батьківщини " –бібліографічний огляд літератури до Дня пам’яті героїв Крутів
	Бібліотекар


	Січень 

	" Мова і духовний розвиток народу " – поличка до Міжнародного дня рідної мови
	Бібліотекар 
	Лютий 

	“Сини України ” – бібліографічний огляд до дня захисника Вітчизни
	Бібліотекар 
	Лютий 

	“Дочка Прометея ” – поличка літератури до дня народження Л.Українки
	Бібліотекар 
	Лютий 

	" Зорій повіку поміж нас "  - літературний альманах до 140-річчя від  дня народження Лесі Українки
	Бібліотекар 

Викладач української літератури 
	 Лютий 

	„ Наркоманія – знак біди ” – бесіда до міжнародного дня боротьби з наркоманією 
	Бібліотекар


	Березень 

	" Берегиня людства " – бесіда до Міжнародного дня прав жінок і миру
	Бібліотекар

 
	Березень 

	„ Світова велич Т.Г.Шевченка "- експрес-виставка
	Бібліотекар 
	Березень

	„ Мінливе й вічне слово поезії „ – поличка літератури до Всесвітнього дня поезії
	Бібліотекар
	Березень

	“Тиждень книги” (за окремим планом)
	Бібліотекар 

Класні керівники 
	21.03- 25.03.

	" Збережемо багатство довкілля " – бесіда, присвячена Дню довкілля
	Бібліотекар 
	Квітень 

	"Найбільший скарб народу " – бесіда до Всесвітнього дня книги
	Бібліотекар 
	Квітень

	“Чорний птах Чорнобиля ” Чорнобиль: 25 років трагедії  – бесіда
	Бібліотекар 
	Квітень

 

	" Не загасити пам'яті вогонь " –вечір-реквієм, вшанування загиблих у II Світовій війні 
	Бібліотекар 
	Травень 

	"Простір, дарований словом" – виставка-календар до Дня слов'янської писемності і культури
	Бібліотекар 
	Травень

	“Згубні звички шкідливі для здоров'я ” –поличка літератури до Всесвітнього дня без тютюну 
	Бібліотекар 
	Травень

	" Праця – найголовніше в твоєму житті " – бібліографічний огляд з випускниками 
	Бібліотекар 
	Травень 

	" Збережемо пам'ять про подвиг " – бесіда до 70-ї річниці початку Великої Вітчизняної війни, День Скорботи
	Бібліотекар 
	Червень

	"Незалежність – стан душі, спосіб дум і дій, першооснова національної гідності " –поличка літератури до Дня Конституції України


	Бібліотекар 
	Червень

	                   Тиждень книги


	
	

	" Берегиня людства " – бесіда до Міжнародного дня прав жінок і миру  
	Бібліотекар 


	Березень

	„ Світова велич Т.Г.Шевченка "- експрес-виставка  
	Бібліотекар 
	Березень 

	 „ Мінливе й вічне слово поезії „ – поличка літератури до Всесвітнього дня 
	Бібліотекар 
	Березень

	"Найбільший скарб народу " – бесіда до Всесвітнього дня книги   
	Бібліотекар
	Березень

	Лінійка ліцею. Аналіз читання по групах. Визначення кращих читачів
	Бібліотекар
	Березень


ІХ. Робота по збереженню книжкового фонду.

Бібліотека дотримується правил видачі і прийому літератури, слідкує за збереженням, розстановкою, своєчасним очищенням від застарілої, зношеної літератури. Дирекцією ліцею прийняті міри по збереженню книжкового фонду. Згідно наказу №233 від 26.09.2002 н.р. відповідальність за загублену літературу, надану бібліотекою ліцею несуть користувачі в 5-ти кратному розмірі.

Обов’язок бібліотекаря - виявляти понищені книги, не повернуті читачами та виховувати бережливе ставлення до книги.  

Проводити і далі в ліцеї роботу по оголошеній благодійній акції “Подаруй бібліотеці книгу”.

                              Провідний бібліотекар


                             Н.М.Дятел

